Vazeni kolegovia,

podla platnej Bezpecnostnej smernice o ochrane osobnych Udajov na TU vo Zvolene ¢.
3/2019 zakazuje sa pouzivanie externych datovych uloZisk (cloud, Uschovna, letecka posta, ...) okrem
oficialne univerzitou poskytovanych externych datovych ulozisk.

Na zverejriovanie dokumentov a Studijnych materidlov s objemov vaésim ako 400 MB je pre kazdu
fakultu pripraveny dokumentovy server v MS Teams. Pracovnici CIT vytvorili 4 timy ,ndzov fakulty
dokumenty”. V ramci timu (fakulty) maju automaticky pristup k dokumentom vsetci pedagodgovia
a Studenti fakulty. Kazdy pedagdég tam moze mat vytvoreny svoj kandl napr. na predmet a nahrat
dokumenty pre studentov. V pripade, ze vyucujuci chce poskytnut Studijny material len pre Studentov
svojho predmetu, mdze kontaktovat p. Ing. Ivetu Kisikovu (iveta.kisikova@tuzvo.sk), ktord umozni
vytvorit kanal na prislusny predmet na ,,dokumentovom serveri fakulty”.

V pripade, ak chcete prednasat, komunikovat so svojimi Studentami a zverejriovat dokumenty len pre
svoju skupinu Studentov, vytvorte si v MS Teams vlastny tim a pridajte si Studentov, ktori navstevuju
Vas predmet. V prilohe Vam posielame kratky postup, ako vytvorit tim a pridat ¢lenov.

RNDr. Andrej Jankech, PhD., prorektor pre PP
Ing. Iveta Kisikova, CIT

MS Teams

Microsoft Teams poskytuje moznost timovej prace a spoluprace s ostatnymi zamestnancami
a Studentami v rdmci organizacie.

Ako vytvorit tim:

1. Pedagdg, veduci zamestnanec sa prihlasi do programu MS Teams (uis meno@is.tuzvo.sk a uis
heslo)

2. vytvori novy tim s jednoznac¢nym ndzvom (bez diakritiky). Kazdy tim ma kanaly, kliknutim na
kanal zobrazite subory a konverzacie o danej téme, oddeleni alebo projekte.
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3. Povytvoreni timu, pridate ¢lenov. Je to mozné 2 sp6sobmi:
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a. rucne ,Pridat ¢lena” zo zoznamu vSetkych zamestnancov a Studentov TUZVO a oznamit e-
mailom,

& Skryt

@ Sprava timu
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%& Opustit tim
& Upravit tim
@ Ziskat prepojenie na tim

& Spravovat znatky

@ Odstranit tim



b. vlastnik timu vygeneruje kéd (Sprdva timu — Nastavenie — Kéd timu) a posle e-mailom

Studentom
prednaska_MS Teams -
prednaska
Clenovia Cakajlce Ziadosti  Kanaly Analytika  Aplikacie
V tomto time sa nachadzaja hostia.
» Obrizok timu Pridat’ obrazok timu
B Skryt
Q + Povolenia élenov UmaoZnit vytvorenie kandla, pridavanie aplikacii a dali
93 Sprava timu
=] Pridat kanal + Povolenia hosta Umoznit’ vytvorenie kanala
prednaska_MS Teams
S Pridat ¢lena
»  @spomenutia Vybrat, kto méZe pouZivat spomenutia @tim a @kan
ﬁ Opustit tim
& Upravit'tim Zdielajte tento kéd, aby sa [udia mehli pripajit’ priame
@ Ziskat prepojenie na tim
&) Spravovat znaéky »  Zibavné veci Pevelit emoji, meme, obrazky GIF alebo nalepky
i Odstranit tim » Znacky Vyberte [udf, ktori mé2u pridavat’ znagky

Studenti po obdrzani kédu kliknd na ,,Pripojit sa alebo vytvorit tim*,
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Ako pridat kanal v time ako vlastnik: kliknat vedla nazvu timu na 3 bodky, otvori sa menu a kliknat
,Pridat kanal“.

Vieobecné Pric

& Foutivatel Ivetka ki
& pousivatel Ivetka Ki:
.g PouZivatel lvetka Ki¢
.g PouZivatel lvetka Ki¢
FEE dokumenty o Pouzivatel lvetka Ki:
VEralrzand prava timu it

Agroekologia Pridat’ kanal E

Extenzivne ovocinarstvo & Pridat dlena
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Predmetl & = Opustit tim
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Zisady polnohospodérstva & Upravit tim

@ Ziskat prepojenie na tim
{? Spravovat znacky i
it

@ Qdstranit tim |

2 PouZivatel Ivetka Ki:
Vytvorit kandl pre tim ,FEE dokumenty” .. . ., . .
N Zadat jednozna&ny ndzov a v Casti ,Ochrana
Povolené si pismens, &isla a medzery osobnych udajov” si zvolime pristup:
Popis (volitelng) e .. v . .
S ————— e verejny pristup — vietci zamestnanci
Pomézte ostatnym najst spravny kanal tak, Ze uvediete opis .
a Studenti fakulty zvolime ,Standardné —
dostupné pre kazdého v time.
Ochrana osobnych Udajov . . , . . , L,
Standardné - dostupné pre kazdého v time v i prlvatny prIStup - Vyberleme Sl ”SUkromne -
dostupné len pre Specificku skupinu ludi v ramci
Standardné - dostupné pre kazdého v time tl’muu a prldéme é|en0v
Stikromné - destupné len pre 3pecificki skupinu lfudi v rdmci timu




Online prednaska

V kalendari si naplanujete termin prednasky, ucastnici su ¢lenovia timu, vyplnite datum, zadate, ak sa
udalost opakuje, zvolite kanal, v ktorom bude prebiehat celd komunikacia. Po vyplneni a uloZeni sa
zapiSe udalost do kalendara a tieZ sa zobrazi v kanali, ktory ste uviedli pri planovani.
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Casové pasmo: (UTC+01:00) Belehrad, Bratislava, Budapest, [ublana, Praha
Vs Prednazka - MS Teams
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Ako pouZivat MS Teams

Prebiehajtica schédza

Ak sa chcete zucastnit, kliknete na ,Pripojit sa“.

Posluchadi (¢lenovia timu) si musia na pocitacoch vypnut mikrofény. Mikrofdn si zapnete len vtedy,
ked' chcete polozit otdzku alebo diskutovat. Otazky sa mézu zadavat aj pisomnou formou.

MS Teams umoziuje vyhotovit audiovizudlny zadznam z prednasky (Zakon ¢. 131/2002 Z. z. §108
odsek 8: ,Vysoka skola je opravnena zo vzdeldvacich ¢innosti vyhotovovat zvukovy zdznam alebo
audiovizualny zaznam v rozsahu nevyhnutnom na vedecké ucely a Studijné ucely. Vysoka Skola moze
vykonavat aj verejny prenos vzdeldvacej ¢innosti, najma verejny prenos prednasky”). Nahravka sa
nachadza v MS Stream a autor ma k nej pristup a tiez ju moze vymazat.



