Zamestnanecky portal ESS SofiaFIORI
- je sucastou ekonomického informaéného systému SAP Sofia
- na portali je elektronickd forma dokladu o odmene t. j. vyplatna paska vo formate pdf
- od augusta 2023 portal v novom dizajne, pristup mozny cez webovy prehliadac
https://sofiafiori.iedu.sk/sap/bc/ui2/flp?sap-client=150&sap-language=SK

Uvodna prihlasovacia obrazovka:
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Zmena hesla

Vsetkym zamestnancom - pouzivatelom ESS portdlu bude zablokovany pristup do pévodného portélu
ESS.

Zamestnanci, ktori mali pristup do ESS portalu, poutZiju pre prihldsenie do nového portalu ESS
SofiaFIORI tie isté prihlasovacie Udaje, ktorymi sa prihlasovali do pévodného ESS portalu.

Zamestnanci, ktori maju pristup do VEP systému, mézu pouzit pre prihldsenie do nového portalu ESS
SofiaFIORI prihlasovacie udaje do VEP systému.

Novi zamestnanci dostanu prihlasovacie udaje na ORLZ u p. Beflovej - prihlasovacie meno v tvare
150xxxxxxxxx a inicializacné heslo, ktorého platnost je 14 dni. Po zadani prihlasovacieho mena,
inicializatného hesla a kliknuti na Prihldsenie vyzve na zmenu hesla- zobrazi sa tabulka na zadanie
hesiel.

PoZiadavky na zmenu hesla - minimdina diZka 8 znakov, aspori 1 velké pismeno, aspori 1 malé
pismeno, aspori 1 &islo, aspori 1 Specidlny znak /?:@!_*+-€%)\ a pod.

Do tabulky na zadanie hesiel vyplnite prihlasovacie meno, inicializacné heslo a 2x zadate rovnaké
nové heslo a potvrdite klikom na tlac¢idlo Zmena hesla.


https://sofiafiori.iedu.sk/sap/bc/ui2/flp?sap-client=150&sap-language=SK
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Uzivatel prihlasovacie meno
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inicializacne heslo

Nové heslo zadanie noveého hesla

Opakovanie heslazopakovanie nového hesla

DO ploen >siel kliknuat
Zmena hesila

ZrusSenie

Po prihlaseni do ESS SofiaFIORI portalu sa zobrazi obrazovka, kde su
1. ikonka O mne - po kliknuti sa zobrazia osobné informdacie
2. ikonka Doverné - po kliknuti sa zobrazia doklady o odmene.
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O mne robne informacie
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Déverné

Pri doklade o odmene vpravo su ikonky na stiahnutie, vytlacenie alebo zobrazenie. A
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Prevziat PDOF

Tak isto po zobrazeni dokladu o odmene je moznost stiahnut alebo vytladit.
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Odhlasenie z ESS SofiaFIORI portalu kliknutim vpravo na ikonku a z rolovacieho menu
Odhlasit. Pre korektné odhldsenie potvrdte odhlasenie vo vyskakovacom okne.




Odhlasit

MNaoza] sa cheete odhlasit?

Upozornenie :

Po tretom nespravnom zadani hesla bude Ucet zablokovany.

Pokial si heslo nepamatate, kontaktujte Oddelenie informacného systému CIT. Bude nastavené nové
inicializaéné heslo, pozor, systém si hesld paméta a nedovoli nastavit rovnaké heslo opakovane.

V pripade akychkolvek nejasnosti kontaktujte Oddelenie informacného systému CIT.




