R-4910/ 2019 - 6857/2019/R OIP P

REGISTRATURNY PORIADOK
PRE SPRAVU REGISTRATURY AUTOMATIZOVANYM SPOSOBOM

ClL1
Uvodné ustanovenia

1) Registraturny poriadok Technickej univerzity vo Zvolene (d’alej aj ,,Registratirny
poriadok®) upravuje postup pri sprave registratiry, ato najmi pri organizovani
manipuldcie s registratirnymi zdznamami a spismi, ako aj pri nalezitom a pravidelnom
vyrad’ovani spisov na Technickej univerzite vo Zvolene (d’alej len ,,TUZVO*). Tento
registratirny poriadok je uréeny iba pre vnitorni potrebu TUZVO. Opis, pracovné
postupy automatizovaného systému spravy registratury, vzory evidenénych pomocok,
vzory dokumentov a tlaciv obsahuji pouzivatel'ské priru¢ky pouzitych programov alebo
systémov. Stucastou tohto Registratirneho poriadku je Registratirny plan TUZVO (ako
priloha ¢.1).

2) Spravu registratirnych zdznamov prostrednictvom elektronického informacného
systému na spravu registratury (d’alej len ,.elektronicky systém spravy registratury*)
upravuje osobitny vnitorny predpis.’ TUZVO zabezpe¢i ochranu udajov elektronického
systému spravy registratury pred poskodenim, neziaducou zmenou alebo neopravnenym

pouzitim.

3) Spravu registratiry metodicky riadi a usmerfiuje spravca registratiry, ktory vedie aj
registratirne stredisko TUZVO.

4) Pri evidencii staznosti, uCtovnych registratirnych zdznamov, registratirnych zaznamov

agendy [l'udskych zdrojov, prihlaSok na Stadium (d’alej len ,Specidlne druhy
registratirnych zaznamov‘) a manipuldcii s nimi, sa postupuje podla tohto
registratirneho poriadku, ak osobitny predpis neustanovuje inak. >

5) TUZVO spravuje registraturu tak, aby nedoSlo k poskodeniu, zniCeniu, strate,
neopravnenému pouzitiu registratirnych zdznamov alebo k ich neZiaducej zmene (dalej
len ,,porusenie registratiry). Ak sa zisti, Ze doSlo k poruSeniu registratury, vyhotovi sa
zapisnica o vysledku Setrenia, moZnych dosledkoch a zodpovednosti za poruSenie
registratiry. V zapisnici sa urci aj sposob nahradenia registratirneho zdznamu alebo
spisu, pripadne iné potrebné opatrenia na odstranenie nedostatkov alebo zamedzenie
poruSovania registratiry alebo zamedzenie ¢i napravu neziaducich dosledkov takéhoto
porusenia. Zapisnicu podpisuje vedici zamestnanec prislusného organizacného utvaru
a predklada ju na vedomie pravnemu referatu. Ak je dovodné podozrenie, ze porusenim
registratiry bol spachany trestny ¢in alebo priestupok, zépisnicu predlozi i rektorovi.

6) Zamestnanec pri rozviazani pracovného pomeru alebo zmene pracovného zaradenia
protokolarne odovzd4d veducemu zamestnancovi organiza¢ného utvaru nevybavené
spisy a evidencné pomdcky.

! Usmernenie kvestora o pouZivani informa&ného systému na spravu registratary &.: R-1309/2016
? Z4kon &. 431/2002 Z.z. o Gi&tovnictve v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
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Dozor nad vyrad’ovanim spisov, vratane Specidlnych druhov registratirnych zaznamov
TUZVO vykonava Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky prostrednictvom Statneho
archivu v Banskej Bystrici (dalej len ,,archiv). *

TUZVO vedie registratirne zdznamy a ich evidenciu v §tatnom jazyku.’

CL.2
Zakladné pojmy

Sprava registratury na ucCely tohto registratirneho poriadku je organizovanie
manipulacie so zdznamami a spismi (prijimanie, triedenie, evidovanie, obeh, tvorba,
vybavovanie, odosielanie, ukladanie, ochrana a vyrad’ovanie spisov (registraturnych
zdznamov), ako aj nalezité persondlne obsadenie, priestorové a materialno — technické
zabezpeCenie registratiry TUZVO. Sucastou spravy registratiry je aj priprava
registratirneho poriadku a registratirneho planu.

Zaznam je pisomnd, obrazova, zvukovd a inym spOosobom zaznamenana informaécia,
ktord pochadza z ¢innosti TUZVO alebo bola TUZVO dorucend (podanie a vybavenie);
zaznam spolu s prepravnym obalom pri doprave a doruceni adresatovi je zésielka.
Registraturny zaznam je informacia zaevidovana TUZVO v registratirnom denniku.
Spis je stubor registratirnych zaznamov, ktoré¢ vznikli pri vybavovani jednej veci
a TUZVO ich zaevidovala v registratirnom denniku.

Spisovy obal je neoddelitelnou stcastou spisu, do ktorého sa zakladaji jednotlivé
registratirne zdznamy (podania a vybavenia) spolu s prilohami.

Registratura je stbor vSetkych registratirnych zdznamov pochddzajucich z Cinnosti
TUZVO avsetkych zdznamov TUZVO doruCenych, ktoré boli zaevidované
v registratirnom denniku. Stcastou registratiry su aj evidentné pomocky spravy
registratiry (d’alej len ,,evidenéné pomocky*).

Registratirny dennik je zakladnou eviden¢nou pomockou spravy registratury. Obsahuje
udaje o prijati, tvorbe, vybaveni, odoslani registratirnych  zdznamov a uloZeni
a vyradeni spisov.

Evidenénymi pomockami su aj roény zoznam spisov, obsah spisu, menny register.
Podanie je kazdy podnet, ktory TUZVO prijala na tradné vybavenie.

Vybavenie je zdznam obsahujici informéciu o spdsobe vybavenia podania.

Zasielka je zaznam pri odosielani a dorucovani adresatovi.

Registratirny plan je pomodcka na ucelné a systematické oznacovanie a ukladanie
spisov. Cleni registratiru do vecnych skupin a uruje spisom miesto v registratire,
pridelenim registratirnej znacky; d’alej ur€uje spisom znak hodnoty a lehotu uloZenia.
Registratirna znacka je alfanumericky symbol ustanoveny registratirnym planom
pre urcity spis alebo skupinu spisov, ur¢ujlici ich miesto v registratire.

Registratirne stredisko je miesto, kde sa ukladaju a ochranuju uzatvorené spisy TUZVO
do uplynutia predpisanych lehot uloZenia a do ich vyradenia.

Spravca registratiry je zamestnanec TUZVO, ktory metodicky usmeriiuje
zamestnancov na useku spravy registratiry, zodpovedd za vSetky ¢innosti suvisiace
so spravou registratiry na TUZVO, vratane ¢innosti registratirneho strediska a pripravy
vyrad’ovacieho konania.

3 § 24a zékona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov

§3 ods. 2 pism. c) zakona €. 270/1995 Z.z. o statnom jazyku Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov
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ClL3
Prijimanie elektronickych zasielok

Prijimanie elektronickych zéasielok upravuje osobitny predpis.’

TUZVO prijima elektronické zasielky prostrednictvom elektronickej posty,
elektronickej schranky alebo elektronickych sluzieb (prihlasky na Stadium—web
stranka). Elektronické zasielky prijima podatelna.

Elektronicky systém spravy registratiry je prepojeny s elektronickou schrankou
TUZVO, do ktorej maja pristup ur¢ené opravnené osoby. Prijaty elektronicky zaznam
sa spravidla uklada v tvare, v akom bol doruceny.

TUZVO prijima elektronické zésielky v datovych formatoch doc, docx, txt, xIs, xIsx,
pdf, jpg, jpeg, png. tiff, gif, html, htm, xml, formaty kvalifikovanych elektronickych
podpisov a pecati (CMS, PDF, XML, ASIC kontajner, XAdES, CAdES, PAdES).
TUZVO skontroluje obsah, format, bezpecnost a mozZnost’ zobrazenia dorucené¢ho
elektronického zdznamu pouzivatel'sky zrozumitelnym sposobom. Ak nie je mozné
zobrazit’ elektronicky zdznam pouzivatel'sky zrozumitelnym spésobom a mozno z neho
zistit’ adresu odosielatel'a, TUZVO o tom odosielatel’a informuje.

Ak je prijaty elektronicky zdznam autorizovany kvalifikovanym elektronickym
podpisom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou, ku ktorym je pripojena
kvalifikované elektronickd ¢asova peciatka, vysledok overenia ich platnosti sa trvalo
pripoji k prijatému elektronickému zéznamu pripojenim technickej spravy alebo
zaznamenanim vysledku overenia v elektronickom systéme spravy registratiry.
Dorucena technicka sprava sa nepovazuje za elektronicky zaznam.

ClL 4
Prijimanie neelektronickych zasielok a podani

Prijimanie neelektronickych zasielok upravuje osobitny predpis.°

Pre prijimanie zéasielok TUZVO je zriadend centrdlna podateltia. Zamestnanec
podatelne prijima zésielky, ktoré boli TUZVO dorucené alebo ich prevzal zamestnanec
TUZVO osobne a st adresované TUZVO. Na poZziadanie dorucitel'a potvrdi na kopii
zaznamu alebo na osobitnom listku datum prevzatia zasielky odtlackom prezentacne;j
peciatky, ktorej vzor tvori prilohu ¢.2 tohto predpisu,.

Zamestnanec podatel'ne skontroluje spravnost’ adresy, pocet prijatych zasielok podla
evidencie na supiske poSty a neporusenost’ obalov zasielok. Omylom dorucené zasielky
vrati poSte alebo dorucitelovi, pripadne ich vrati priamo adresatovi. Pripadné iné
nedostatky reklamuje na poste. Poddvanie a dodavanie zésielok v poStovom styku
a sposob ich reklamacie ustanovuje osobitny predpis.’

3§ 1 a2 § 3 vyhlasky &. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej moci
a o tvorbe spisu v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,vyhlaska ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov®)

6§ 4 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

Postovy poriadok o podmienkach pouzivania posty, ako aj pravach a zavézkoch posty a tych, ktori pouzivajii postu, vydany

Slovenskou postou, a.s. (priloha opatrenia ¢. 371/2004 PVSP).
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ClL5
Triedenie a otvaranie zasielok

Triedenie a otvaranie zasielok upravuje osobitny predpis.®

Zamestnanec podatelne triedi zéasielky na zasielky, ktoré sa:

a) otvoria a nasledne zaeviduju v denniku pod eviden¢nym cislom zdznamu;

b) odovzdavaju adresitom neotvorené; to neplati, ak zasielka bola dorucena
prostrednictvom elektronickej schranky;

¢) noviny, asopisy, prospekty, reklamné materialy, int tla¢ a pozvanky, ktoré nemaji
formu listu.

Zasielky, ktoré st uvedené v odseku 2 pism. a) podatelna otvori a zdznam oznaci

odtlackom prezentacnej peciatky Cervenej farby. Prezentacna peciatka sa odtlaca

v hornej cCasti l'avej strany podania tak, aby vSetky tidaje zostali Citatené. V odtlacku

prezentacnej peciatky sa vyznaci ddtum dorucenia a pocet priloh. Pripadné nedostatky

(napr. chybajice prilohy apod.) sa vyznadia vedla odtlacku prezencnej peciatky.

Odosielatel'a o nich vyrozumie zamestnanec povereny vybavenim veci (d’alej len

»spracovatel™).

Neotvorené zasielky oznacené heslom verejného obstardvania, adresované oddeleniu

riadenia T'udskych zdrojov a =zasielky adresované rektorovi TUZVO podatelia

odovzdava prislusnému organizaénému utvaru. Tieto zésielky sa v podatel'ni oznacuju

na obalke odtlackom prezentaénej peciatky s datumom dorucenia. Prijemca neotvorene;j

zasielky zodpoveda za jej d’alSiu manipuléciu v sulade s ustanoveniami registratirneho

poriadku.

Zasielky uctovnej povahy (dodacie faktiry, listové doziadania o Uhradu) podateltia

oznac¢i len odtlaCkom prezentacnej pecCiatky a odovzda ich priamo prislusSnému

organiza¢nému utvaru (uctarni), ktory vedie ich evidenciu.

Za sukromnu sa povazuje zasielka, na ktorej je meno a priezvisko adresata uvedené pred

nazvom TUZVO, tato sa oznaci iba datumom doru¢enia na obalke a adresatovi sa

odovzda neotvorena. Zasielky adresované TUZVO s oznacenim ,,do ruk* urcitej osoby

sa za stkromné nepovazuju a otvaraju sa. Vynimku tvoria zasielky oznacené ,,do ruk*

rektorovi. Ak adresat po otvoreni sukromnej zasielky zisti, Ze zdznam ma uradny

charakter, vrati ho do podatel'ne na zaevidovanie v registratirnom denniku.

Noviny, cCasopisy, prospekty, reklamné materidly, cenniky, katalégy, vSeobecne

zavdzné predpisy, technické normy ani pozvanky, ktoré nemaju formu listu sa

odtlackom prezentacnej peciatky neoznacuju.

Do odtlacku prezenta¢nej peciatky sa zapisuje datum dorucenia, ¢islo zdznamu

(evidencné Cislo), €islo spisu, pocet priloh, priezvisko spracovatel’a alebo jeho skratka.

Obdlka sa uschovava do uzatvorenia spisu. Trvalo pripojena k prijatému zaznamu

zostava, ak:

a) zéznam nie je datovany alebo ak sa jeho datum podstatne liSi od podacej peciatky
posStového tradu na obalke;

b) adresa odosielatel’a je uvedend len na obalke;

¢) ma datum podania zasielky pravny ucinok;

d) je na obalke odtlacok prezentacnej peciatky;

e) 1ide o zésielku dorucenu na navratku;

f) ide o st'aznost’, ozndmenie alebo podnet obcana.

¥§ 5 vyhlagky &. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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Ak dorucena elektronickd zasielka obsahovala viacero podani alebo je urcCend
na spracovanie viacerym utvarom, tak sa zaraduje do obehu vytvorenim jej
elektronickych kopii.

ClL6
Oznacovanie prijatych zaznamov a ich zaradenie do obehu

Oznacovanie prijatych zdznamov upravuje osobitny predpis.’

Prijaty elektronicky zaznam z elektronickej schranky do elektronického systému spravy
registratury je oznaéeny ako UPVS zaznam. Zaznam, pri ktorom pravny predpis
umoznuje jeho podanie aj elektronickou postou, je tiez zaevidovany do elektronického
systému spravy registratuiry.

Na prijaté neelektronické zdznamy podatelna odtlaci prezenta¢nu peciatku. V odtlacku
prezentacnej peciatky podatelfia vyznaci datum dorucenia, pocet priloh a evidencéné
&islo zaznamu z elektronického systému spravy registratury. Dalsie tdaje sa do odtlacku
prezentacnej peciatky vpiSu na prislusnom pracovisku.

Ak sa po otvoreni zasielky zisti, ze zdznam je uréeny inému adresatovi, uvedie sa na
obalku datum jej otvorenia, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory ju otvoril. Pévodna
obalka sa vlozi spolu s podanim do novej obalky a odosle sa spravnemu adresatovi
alebo sa vrati odosielatel’'ovi.

Elektronické zdznamy sa odovzdavaju spracovatel'ovi prostrednictvom elektronického
systému spravy registratlry alebo vytlacené.

Ak sa z prijatého elektronického zdznamu vytvori neelektronickd kopia, oznaci sa
v pravom hornom rohu slovom ,kopia“, pod ktorym sa uvedie ¢islo povodného
elektronického zaznamu z registratirneho dennika alebo inej evidencie. Koépia sa
odtlackom prezentacnej peciatky neoznacuje.

Prijaté zdznamy ako zmluvy, dohody, rozsudky, platobné rozkazy, predvolania na sudne
pojednavanie sa oznacia prezentacnou peciatkou na poslednej zadnej strane.

Pri odovzdévani zaznamov spracovatel'ovi vyznaci nadriadeny pokyny prostrednictvom
elektronického systému spravy registratuary.

Spracovatel’ je zodpovedny za ochranu zaznamov, ktoré prevzal.

CL7

Evidovanie zaznamov a spisov prostrednictvom elektronického systému spravy

registratary

Evidovanie zdznamov a spisov prostrednictvom elektronického systému spravy
registratury upravuje osobitny predpis.

TUZVO vedie evidenciu zdznamov a spisov prostrednictvom elektronického systému
spravy registratury spolo¢nosti DATALAN, s produktovym oznacenim Memphis
sprava registratury, ktory je vzhode so Standardmi ustanovenymi osobitnymi
predpismi."’

§ 6a§ 10 vyhlasky &. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

128 7 a 8 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

" Vynos Ministerstva vniitra Slovenskej republiky &. 525/2011 Z. z. o §tandardoch pre elektronické informac¢né
systémy na spravu registratiry
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Evidovanie zdznamov a spisov TUZVO zabezpecuje v jednom registratirnom denniku.
Pre kazdy kalendarny rok sa prvy deil v roku otvara novy registratirny dennik a
nasledne sa robi uzavierka za predchadzajuci kalendarny rok.

TUZVO dalej vyuziva na evidovanie zaznamov a spisov agendové systémy (SOFIA —
finan¢ny informacny systém pre verejné¢ vysoké Skoly a ARL- Knizni¢no-informaény
systém), ktoré nie su prepojené s registratirnym dennikom.

V registratirnom denniku sa vypiiaju Gidaje podl’a osobitného vnatorného predpisu.
Zaznamy a zasielky adresované TUZVO eviduje podatelna. Zaznamy a zasielky
adresované rektorovi TUZVO eviduje v denniku sekretariat rektora.

Zaznamu sa prideluje znacka a poradové ¢islo podla zadefinovaného typu zédznamov
a priradené¢ho ¢iselného radu v ramci typu zaznamu (KONT-kontroly, STA-st'aznosti,
OBJ-objednavky, R-registratirne zdznamy a pod.). Zaznamy su oznacCené slovne a
ikonkou podl'a druhu zaznamu (interny, prichadzajuci, odchadzajici, UPVS). Spisy su
ozna¢ené ikonkou podla toho, ¢ obsahuju ziznamy UPVS alebo nie. Elektronicky
systém spravy registratiry zaznamenava historiu zaznamu. Uréené druhy zéznamov
(rozhodnutia rézneho typu), sa po zaevidovani zoskenuju a vlozia ako elektronické
kopie do elektronického systému spravy registratary.

V registratirnom denniku sa eviduji zdznamy doruc¢ené TUZVO a ich vybavenia, ako
aj zaznamy vznikajlce z vlastného podnetu TUZVO a interné zaznamy.

Zaznamy sa nesmu odovzdat’ spracovatel'ovi bez zaevidovania.

Ro¢ny zoznam spisov sa vyhotovi v elektronickej podobe sucasne s uzatvorenim
registratirneho dennika za celi TUZVO.

Elektronicky systém spravy registratiry zabezpe€uje priame prepojenie registratiry
s elektronickou schrankou na Ustrednom portali verejnych sluzieb. Elektronické
podania prijaté do elektronickej schranky st automatizovane nacitané do registratiry
ako doslé zaznamy. Odchadzajuce zaznamy =z registratiry oznacené spOsobom
odoslania UPVS su posielané cez elektronickli schranku TUZVO do elektronickych
schranok pravnickych a fyzickych osob. Prichadzajuce spravy do elektronickej
schranky st notifikované uréenym osobam.

Elektronicky systém spravy registratury zabezpecuje prepojenie s UIS (Univerzitny
informacny systém). V elektronickom systéme sa automaticky vytvarajii osobné spisy
Studentov a uchadzacov o Stidium, v ktorych sa eviduju zaznamy s vygenerovanymi
prilohami tykajucimi sa prihlaSok a rozhodnuti z UIS-u pre daného uchadzaca
o Studium alebo Studenta.

12

CL8
Tvorba spisu v elektronickom systéme spravy registratury

Tvorbu spisu upravuje osobitny predpis. "

TUZVO tvori neelektronické spisy a kombinované spisy.

O zaradeni registratirneho zdznamu do uz existujuceho spisu alebo o otvoreni nového
spisu rozhodne spracovatel’.

Spracovatel’, ktory vytvara novy spis, mu prideli registraturnu znacku, lehotu uloZenia
aznak hodnoty podla registratirneho planu TUZVO; pre neelektronicky
a kombinovany spis vytlaci z elektronického systému spravy registratiry spisovy obal.

12 Usmernenie kvestora o pouZivani informa&ného systému na spravu registratary &.: R-1309/2016
13§ 11 vyhlagky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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Cislo spisu sa pridel'uje registratiirnemu zaznamu:

a) ktorého vybavenie patri do posobnosti TUZVO;

b) obsahujucemu informacie dolezité pre ¢innost TUZVO;

¢) vzniknutému z vlastného podnetu TUZVO (ex offo);

d) adresovanému TUZVO, ale nepatriacemu do jeho pdsobnosti;

e) koreSpondencii medzi jednotlivymi utvarmi;

f) dodatoc¢ne pozvanke, ak na itu TUZVO pisomne odpoveda.

Cislo spisu obsahuje poradové ¢&islo z evidencie spisov, rok a oznacenie organizaéného
utvaru.

Registratirne zaznamy suvisiace s vybavenim jednej veci sa eviduju v jednom
kalendarnom roku pod rovnakym d¢islom spisu. Registratirny zadznam nesmie zostat’
nezaradeny do spisu. Obsah spisu sa v elektronickom systéme spravy registratiry
vytvara automatizovane.

Nevybavenym a neuzatvorenym spisom z predchddzajiceho kalendarneho roka sa
v elektronickom systéme spravy registratiry pridel'uje nové ¢islo spisu automaticky
pri otvoreni nového registratirneho dennika.

Spis sa uklada do registratiry roku, v ktorom mu bolo pridelené posledné ¢islo spisu.

CL9
Vybavovanie

Vybavovanie spisu upravuje osobitny predpis. 14

Registraturny zdznam alebo spis sa vybavuje:

a) registratirnym zaznamom;

b) odstapenim;

¢) vzatim na vedomie;

d) Uradnym zdznamom;

e) odpovedané;

f) schvaleng;

g) zamietnuté.

Spracovatel’ zodpovedd za vecnl ajazykova spravnost, ako aj formalnu stranku
vybavenia spisov. Spracovatel vyhotovuje registratirne zaznamy podla platnych
technickych noriem. "

Spracovatel’ podl'a pokynov nadriadeného voli najvhodnejsi sposob vybavenia spisov.
Ak vybavi vec ustne (osobne alebo telefonicky), urobi o tom zdznam na podani alebo
vyhotovi Gradny zdznam. Zdznam musi obsahovat’ tdaje o Case, vysledku a s kym bola
vec vybavena.

Ak sa obmedzuje pristup k spisu, uvedie spracovatel’ na spisovom obale oznacenie
,obmedzeny pristup® a Cas trvania obmedzenia. Tieto udaje vyznaci aj v evidencii
spisov.'®

Ak sa ma k neelektronickému registratirnemu zdznamu alebo listinnému rovnopisu
pripojit doloZka pravoplatnosti a vykonatelnosti, TUZVO ju pripaja odtlackom
peciatky na prva stranu pisomného vyhotovenia registratirneho zédznamu, spravidla
do l'avého horného rohu. Dolozka pravoplatnosti a vykonatelnosti obsahuje Ccislo

4§ 12 vyhlagky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
'SSTN 01 6910 Pravidla pisania a Gipravy pisomnosti,

STN 88 6101 Predtlac listovych papierov na iradné a obchodné listy

1§ 16 ods. 2 pism. j) a k) zékona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v zneni neskorsich predpisov
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rozhodnutia, ku ktorému sa pripaja a datum nadobudnutia pravoplatnosti alebo datum
nadobudnutia vykonatelnosti rozhodnutia. Dolozku pravoplatnosti a vykonatel'nosti
podpise zamestnanec TUZVO, ktory ju pripojil a uvedie den, v ktorom tak urobil.
Pripgjanie dolozky pravoplatnosti a dolozky vykonatelnosti k elektronickému
registratirnemu zdznamu upravuje osobitny predpis.'” Elektronicky registratiirny
zaznam odosielany adresatovi po vyznacCeni pravoplatnosti alebo vykonatelnosti sa
nepovazuje za novy elektronicky registraturny zaznam.

Elektronicky formular dolozky pravoplatnosti a elektronicky formular dolozky
vykonatel'nosti je zverejneny v module elektronickych formularov na tstrednom portali
verejnej spravy.

Spracovatel’ sa nesmie podielat’ na vybavovani registratirneho zaznamu, obsahom
ktorého je jeho vlastny zaujem, zdujem osob jemu blizkych alebo 0sob, s ktorymi je
v blizkom alebo pribuzenskom vztahu. Ak mu bol takyto registratirny zdznam
prideleny na vybavenie, upozorni na to nadriadeného, ktory urci iného spracovatel’a.

Ak sa po zaevidovani zaznamu zisti, ze vybavenie nepatri do pdsobnosti TUZVO,
odstipi ho spracovatel’ so sprievodnym listom miestne a vecne prisluSnému organu
alebo organizacii. Odosielatel'a o tomto postupe informuje.

Nadriadeny spracovatela skontroluje vybavenie podania; zodpoveda za jeho postdenie
z vecného a odborného hladiska, ako aj z hladiska dodrzania vSeobecne zdvéznych
pravnych predpisov a internych predpisov. Kontrola vybavenia podania sa modze
realizovat’ prostrednictvom elektronického systému spravy registratiry.

Udaje o vybaveni, uzatvoreni a uloZeni spisu spracovatel’ vyznaéi v obsahu spisu, na
spisovom obale, ako aj v registratirnom denniku alebo v inej evidencii; zdznam musi
obsahovat’ udaje, ako bola vec vybavend, kde je spis ulozeny a datum uzatvorenia spisu.
Vzor spisového obalu je uvedeny v prilohe €. 3 tohto predpisu.

Spracovatel moZze mat useba iba neuzatvorené spisy alebo spisy, ktorym zacne
od 1. januara nasledujuceho roka plynut’ lehota uloZenia v priru¢nej registrature.

CL 10
Pouzivanie peciatok a ich evidencia

Pouzivanie pegiatok upravuje osobitny predpis'® a Statat TUZVO.

Evidenciu peiatok upravuje osobitny vnatorny predpis'’.

Na dokladoch, na ktorych TUZVO pouziva okrtihlu peciatku so Statnym znakom a textom
,,Lechnickd univerzita vo Zvolene®, tito odtlaca cervenou farbou. Ak pouzije podlhovasta
(napisovll) peciatku, odtla¢a ju modrou farbou. Text peciatok je pri zachovani
predpisanych naleZitosti zhodny s textom tlaciv pouzivanych na TUZVO.

Odtlacok peciatky netvori pravne nevyhnutnu sucast’ registratirneho zdznamu, okrem
pripadov, kde jej pouzitie ustanovuje vSeobecne zavazny pravny predpis alebo to vyplyva
zo zauzivanej praxe v obchodnom alebo tradnom styku.

Elektronicky registratirny zdznam ani jeho neelektronickd kopia sa odtlaCkom uradnej
peciatky neoznacuje.

Sekretariat rektora TUZVO vedie centrdlnu evidenciu uradnych peciatok. Evidencia
obsahuje odtlacok peciatky s uvedenim mena, priezviska a funkcie zamestnanca, ktory

'7°§ 28 ods. 3 zakona &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov
' § 13 vyhlagky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
' Usmernenie rektora pre evidenciu, pouzivanie a likvidaciu uradnych pegiatok na TUZVO &.: R-9810/2016
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ju prevzal a pouziva, datum prevzatia peciatky, ddtum vratenia peciatky, datum znicenia
peciatky, daitum inej zmeny a podpis osoby.

ClL 11
Podpisovanie a rozmnoZovanie registratirnych zaznamov

Podpisovanie registratarnych zdznamov upravuje osobitny predpis.”’

Registraturny zdznam podpisuje nadriadeny alebo nim povereny zamestnanec v rozsahu
zverenej poOsobnosti organizacného tutvaru. Z podpisového prava vyplyva aj
zodpovednost’ za vecnll a formalnu spravnost’ podpisovaného zdznamu.

Ak origindl neelektronického registratirneho zdznamu v nepritomnosti nadriadeného
organiza¢ného utvaru podpisuje povereny zamestnanec pripoji pred svoj podpis skratku
"v z." (v zastapeni).

Ak sa neelektronické registratirne zaznamy odovzdavaju na rozmnozovanie, uvedie sa
na registratirny zdznam za vytlalenym menom a priezviskom nadriadené¢ho
zamestnanca skratka "v. r." (vlastnou rukou). Nadriadeny zamestnanec podpise iba
origindl registratirneho zdznamu.

Elektronicky registratirny zédznam aprilohy sa autorizuji kvalifikovanym
elektronickym podpisom vyhotovenym s pouzitim mandatneho certifikdtu alebo
kvalifikovanou elektronickou pec¢at'ou, ku ktorym sa pripoji kvalifikovana elektronicka
Casova peciatka.

ClL 12
Odosielanie zasielok

Odosielanie zasielok upravuje osobitny predpis.**

Spracovatel’ vyzna¢i vSetky nevyhnutné pokyny pre odoslanie zasielky a datum
odoslania vyznaci v evidencii spisov.

Odosielanie zasielok sa zabezpecuje prostrednictvom podatelne, elektronickej posty,
elektronickej schranky alebo inymi elektronickymi prostriedkami.

Sukromna koreSpondencia je zprepravy s Uradnymi zasielkami vylacend. Nie je
dovolené pouzivat’ na sukromnt koreSpondenciu uradné tlaciva, peciatky, obalky a iny
material TUZVO.

Neelektronickeé zasielky, pripravené na odoslanie treba odovzdat do podatelne
najneskor do 09.30 h. pracovného dia. V pripade potreby si spravca zaznamu zabezpeci
odoslanie zasielky kuriérskou sluzbou.

Elektronicky registratirny zdznam vyhotoveny TUZVO pri vykone verejnej moci mdze
byt odosielany aj v podobe listinného rovnopisu. Podmienkou automatizovaného
odosielania listinného rovnopisu je vyhotovenie povodného elektronického
registratirneho zaznamu v podobe elektronického formulara. Prilohy elektronického

20°8 14 vyhlagky &. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
*! Organizaény poriadok TUZVO, Organizaéné poriadky fakalt TUZVO a Organizaény poriadok ostatnych

organiza¢nych sucasti TUZVO

2§ 15 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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registratirneho zdznamu TUZVO vyhotovuje ako elektronické formulare alebo
vo formate PDF.

Neelektronické doporucené zésielky, doporucené zasielky 1. triedy, zasielky
na navratku (dorucenku) a baliky sa zapisuju do posStovych podacich harkov
(neelektronickych), v ktorych posStovy podnik potvrdzuje prevzatie na prepravu.
Obycajné zésielky sa do zoznamu nezapisuju a ich prijem sa nepotvrdzuje.

Na podpisané navratky podatelna zaznamena datum dorucenia a navratku odovzda
prislusnému organizanému utvaru TUZVO na zaloZenie do spisu a vyznacenie
informécie o stave vybavenia.

Pri osobnom prevzati zasielky adresitom sa odovzdd zasielka fyzickej osobe
po preukézani jej osobnej totoznosti ob¢ianskym preukazom, uradnym preukazom alebo
overenym splnomocnenim adresata. Prevzatie zasielky sa podpisuje na kopii
registratirneho zaznamu alebo na doruovacom listku s uvedenim datumu prevzatia.
Udaj o osobnom prevzati sa uvedie v evidencii spisov slovami ,,Prevzaté osobne.

ClL 13
Registraturny plan

Registratirmy plan je pomodcka na uéelné a systematické ukladanie spisov. Cleni
registratiru do vecnych skupin a urcuje spisom registratirnu znacku, znak hodnoty a
lehotu ulozenia.

Registratirny pldn je usporiadany podla vecnych skupin registratirnych zaznamov
fondu; urcuje nazvy vecnych skupin aich hlavné Ciselné abecedné znaky. V ramci
vecnej skupiny sa k hlavnému abecednému znaku priraduje ciselny podznak
charakterizujuci druh agendy.

Registratirny plan a jeho zmeny a dodatky pripravuje spravca registratiry TUZVO
v spolupraci s archivom.

Cl 14
Ukladanie registratirneho zadznamu a spisu

Ukladanie registratirnych zaznamov a spisov upravuje osobitny predpis.”

Elektronicky registratirny zaznam sa ukladd v elektronickom systéme spravy

registratary, alebo v elektronickej schranke TUZVO.

Spracovatel’ pred uzatvorenim spisu skontroluje jeho uplnost’ podl'a obsahu spisu. Ak je

spis neuplny, zodpoveda za jeho doplnenie.

Uzatvoreny spis sa uklada takto:

a) elektronicky spis v elektronickej prirucnej registrature a v elektronickom

registratirnom stredisku v elektronickom systéme;

b) neelektronicky spis v priru¢nej registrature a registratirnom stredisku;
kombinovany spis tak, Ze jeho elektronické registratirne zaznamy sa ukladaju
v elektronickej priruc¢nej registratire a elektronickom registratirnom stredisku a jeho

2§ 18 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
48 20 ods. 1 vyhlasky Ministerstva vnatra Slovenskej republiky &. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju

niektoré ustanovenia zadkona o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

10
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neelektronické  registratirne zdznamy sa  ukladaju v priru¢nej registratire
a registratirnom stredisku.

Neelektronickd kopia elektronického registraturneho zaznamu, ktora TUZVO
vyhotovila, nie je registratirnym zaznamom a neuklada sa do priruc¢nej registratiry ani
do registraturneho strediska.

ClL 15
Registratira organizacného utvaru

Vedenie priru¢nej registratiry upravuje osobitny predpis.”

Miesto uloZenia registratiry organizacného Utvaru (d’alej len "prirucnd registratira")
urc¢i veduci organizacného utvaru.

Spisy sa ukladaju podla ro¢nikov a podl'a registratirnych znaciek v samostatnej tiloznej
jednotke pre kazdu registratirnu znacku, kde st ulozené podla ciselného poradia
s najvyssim ¢islom navrchu.

Ulozné jednotky (spisové dosky, fascikle, zvizky, obaly) sa oznacuji stitkom s nazvom
TUZVO, nazvom druhu agendy priradenej k registraturnej znacke, registratirnou
znackou, znakom hodnoty, lehotou ulozenia, ¢islami spisov a ro€nikom spisov. Vzor
stitku s identifikacnymi udajmi je uvedeny v prilohe €. 4 tohto predpisu.

Veduci organizaéného tutvaru TUZVO zodpovedd za vykon spravy prirucnej
registratiry a v sulade s ustanoveniami tohto predpisu jej spravou poveri jedného
zamestnanca prislusného organizacného utvaru TUZVO.

Uzatvorené spisy sa po uplynuti 2 rokov (majetkovo-pravne 5 rokov) tuschovy
v priruénej registratire odovzdavaju do registratirneho strediska s dvomi vytlackami
zoznamu odovzdavanych spisov, ktoré¢ho vzor tvori prilohu €. 7 tohto predpisu.

Spravca registratiry po kontrole vyznaci v odovzdadvacom zozname chybajuce spisy.

Cl. 16
Registraturne stredisko TUZVO

Cinnost registratrneho strediska upravuje osobitny predpis.”®

Registratiurne stredisko riadi a za jeho ¢innost’ zodpoveda spravca registratury TUZVO.

Spréavca registratiry

a) v urcenych terminoch prebera do registratirneho strediska uzatvorené spisys;

b) eviduje prevzaté spisy;

c) oznacuje a uklada prevzaté spisy;

d) bezpecne uschovava a vSestranne ochranuje prevzaté spisy;

e) zabezpecuje pristup k prevzatym spisom a jeho evidenciu;

f) zabezpecuje vyrad'ovanie spisov vratane vyradovania Specidlnych druhov
zZaznamov;

g) usmernuje postup pri dodrziavani ustanoveni tohto predpisu;

h) zabezpecuje Skolenia k tomuto predpisu;

1) ma k dispozicii kl'a¢e od vSetkych registratirnych stredisk TUZVO.

8 19 vyhlagky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
268 20 vyhlagky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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Specialne druhy zaznamov sa ukladajii oddelene v $pecializovanych registratarnych
strediskach na organiza¢nych utvaroch TUZVO, z ¢innosti ktorych vznikli (uctaren —
uctovné doklady, personalna agenda — osobné spisy); to nevylucuje dohlad spravcu
registratury aj nad touto ¢ast’ou registratary TUZVO.

ClL17
Pristup k registrature

Pristup k registratire upravuje osobitny predpis.*’

Pristup k spisom uloZenym v priru¢nych registratirach alebo v registratirnom stredisku
sa zamestnancom TUZVO umoznuje vrozsahu potrebnom na plnenie svojich
pracovnych tloh v pritomnosti povereného zamestnanca alebo spravcu registratury.
Zamestnancom sa spisy vypozi¢iavaju na 15 pracovnych dni. Zamestnanec potvrdi
prevzatie vypozi¢aného spisu podpisom na vypozi¢nom listku. Vypozi¢ny listok sa
vypliuje v dvoch vyhotoveniach a pre kazdy vyziadany spis osobitne. Vypoziény listok,
ktorého vzor tvori prilohu €. 5 tohto predpisu, sa vlozi na miesto vypozi¢aného spisu.
TUZVO umozni na zaklade pisomného poverenia nazeranie do registratiry opravnenym
pravnickym osobdam, ktoré do nej potrebuju nazriet’ v shvislosti s plnenim svojich
pracovnych tuloh. TUZVO modze povolit' nazretie do spisov na zaklade pisomnej
ziadosti aj inym osobdam, ak sa ich tykaju aak preukdzu odovodnenost svojej
poziadavky v stlade s pravnymi predpismi.

VypoZicanie spisu mimo TUZVO mobze povolit’ len rektor TUZVO. V takom pripade
sa vyhotovi reverz, ktorého vzor tvori prilohu €. 6 tohto predpisu. Reverz sa vyhotovi v
dvoch exemplaroch a uvedie sa v iom ¢islo spisu, vec, pocet listov, pocet a druh priloh,
identifika¢né 0idaje o Ziadatel'ovi. Elektronicky registratirny zaznam a elektronicky spis
sa nevypozi¢iava, spristupiiuje sa spravidla vyhotovenim kopie.

Povereny zamestnanec organizacného utvaru TUZVO alebo spravca registratury vedie
o pristupe k registratire evidenciu. Kontroluje dodrZiavanie lehoty vypoZicania;
po vrateni spisu odovzda kopiu vypozi¢ného listka alebo reverzu tomu, kto spis vratil.
TUZVO vyhotovuje na zdklade pisomnej ziadosti opradvnenej osoby odpis, vypis,
potvrdenie z registratirneho zdznamu a képiu registratirneho zdznamu za uhradu
nakladov a osvedCuje na nich ich zhodu s registratirnym zaznamom; Technickou
univerzitou vo Zvolene osvedCeny odpis, vypis, potvrdenie a kopia nahradzaji original
registratirneho zdznamu. 28

Cl. 18
Zasady hodnotenia a vyrad’ovania spisov
a Specialnych druhov registratirnych zaznamov

Hodnotenie a vyrad'ovanie je sthrn odbornych ¢innosti, pri ktorych sa z registratiry
vyclenuja registratirne zdznamy (spisy), ktorym uplynula lehota uloZenia a posudzuje
sa ich dokumentarna hodnota.

*7°§ 21 vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov , zikon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

8 16 ods. 2 pism. 1) zdkona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v zneni neskorsich predpisov a § 3

vyhlasky €. 326/2008 Z. z. o druhoch a nalezitostiach vysvedceni a ostatnych skolskych tlaciv vratane
spdsobov ich evidencie a ulozenia
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Predmetom vyradovania si vsetky spisy, ktoré nie su potrebné na dalSiu cinnost’

TUZVO? a ktorym uplynuli ich lehoty uloZenia.

Vyrad'ovanie spisov zahfia posudenie a rozhodnutie, Ze:

a) spis ma trvali dokumentdrnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty ulozenia
a po vyradeni z registratury je ur€eny do trvalej archivnej starostlivosti archivu;

b) spis nema trvali dokumentarnu archivnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty
ulozenia a po vyradeni z registratury je ureny na znicenie.

Ustanovenia tohto nariadenia sa vztahuju aj na hodnotenie a vyradovanie Specialnych

druhov registratarnych zaznamov s odchylkami podla osobitnych predpisov.*

CL 19
Znak hodnoty a lehota uloZenia

Znak hodnoty ,,A" sa vztahuje iba na jedno vyhotovenie registratirneho zaznamu.
Pri registratirnych zdznamoch je to u prijemcu prvopis podania a u pévodcu rovnopis
odoslaného registratirneho zaznamu. VSetky ostatné vyhotovenia, a to duplikity a
multiplikaty, ktoré pdvodca rozsiril, sa vSeobecne povazuju za registratirne zdznamy
bez trvalej dokumentarnej hodnoty a mozu sa navrhnut' na vyradenie, ak uz nie su
potrebné pre d’alSiu ¢innost’ TUZVO.

Lehotu wulozenia spisov ustanovuje registratirny plan, ktory tvori prilohu ¢. 1 tohto
predpisu. Lehota zacina plynat’ 1. januéra roku nasledujiicom po roku, v ktorom bol spis
uzatvoreny alebo po splneni podmienky ustanovenej na zacatie jej plynutia
v registratrnom pléne.

Navrhy na prediZenie, pripadne skratenie lehot ulozenia sa predkladaju spravcovi
registratury.

C1.20
Postup pri vyrad’ovani spisov a Specialnych druhov
Zaznamov

Navrh na vyradenie spisov a Specidlnych druhov registratirnych zédznamov, ktorym
uplynuli lehoty ulozenia (d’alej len "vyrad’ovanie spisov"), TUZVO predklada archivu
minimalne raz za pit rokov.”!

Rektor TUZVO prostrednictvom poverenej osoby zodpovedd za zabezpeCenie
pravidelného a planovitého vyrad’ovania spisov v stlade s ustanoveniami tohto
Registraturneho poriadku.

Vyrad'ovanie spisov sa pripravuje v prisluSnom registratirnom stredisku TUZVO.

Cl. 21
Navrh na vyradenie spisov

Spravca registratiry TUZVO pripravi v dvoch vyhotoveniach navrh na vyradenie spisov
(d’alej len "navrh"), ktorého vzor tvori prilohu ¢. 8 tohto predpisu. K navrhu

'8 19 ods. 1 zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v zneni neskorsich predpisov
3% Napriklad zakon &. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov, vyhlaska &. 453/2007 z. z.

o administrativnej bezpecnosti v zneni neskorsich predpisov (do 31.12.2019)

1§ 18 az § 22 zékona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v zneni neskorsich predpisov
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2)

3)

4)

S)

1)
2)

3)

4)

1)
2)

na vyradenie prilozi zoznam vecnych skupin spisov so znakom hodnoty ,,A", ktorého
vzor tvori prilohu €. 9 tohto predpisu a zoznam vecnych skupin spisov bez znaku
hodnoty ,,A", ktorého vzor tvori prilohu ¢. 10 tohto predpisu.

TUZVO moéze navrh na vyradenie predlozit aj prostrednictvom elektronickych
archivnych sluzieb Ministerstva vnutra Slovenskej republiky (portdl MV SR).

Spisy uvedené v navrhu zostanu ulozené v registratirnom stredisku alebo
v Specializovanom registraturnom stredisku tak, aby pri odbornej archivnej prehliadke
mohli byt’ pohotovo predloZené zamestnancom archivu.

Archiv posudi navrh a preveri jeho nadvédznost na predchadzajuce vyradovacie
konanie. Neuplny alebo nekvalitny navrh vrati na doplnenie alebo na prepracovanie.
Moéze vykonat' odbornu archivnu prehliadku, posudi dokumentdrnu hodnotu spisov a
vyda rozhodnutie, v ktorom stanovi, ktoré¢ spisy maju trvalit dokumentarnu hodnotu a st
uréené do trvalej archivnej starostlivosti a ktoré spisy nemaju trvalu dokumentarnu
hodnotu a si uréené na zniGenie.”*

Po doruceni rozhodnutia o navrhu TUZVO na vyradenie spisov spravca registraturneho
strediska zabezpeci zni€enie urcenych spisov.

Cl. 22
Preberanie spisov postudenych ako archivne dokumenty

Vyradenie spisov sa vyznaci v evidencii registratiirneho strediska.

TUZVO zabezpe¢i vSestrannil ochranu spisov, ktoré boli posudené ako archivne
dokumenty do casu, kym ich archiv neprevezme do trvalej archivnej starostlivosti.
Tieto spisy sa ukladaju oddelene od ostatnych spisov.

Archiv preberd do trvalej archivnej starostlivosti ucelené subory archivnych
dokumentov alebo ich ucelené casti uloZzené v oznacenych uloZnych jednotkach
protokolarne, v dohodnutej lehote. Dokladom o prevzati archivnych dokumentov je
dvojmo vyhotoveny preberaci protokol vyhotoveny archivom.™

Preberanie elektronickych archivnych dokumentov upravuje osobitny predpis.’*
Pri odovzdavani elektronickych archivnych dokumentov TUZVO postupuje podla
pokynov archivu.

Cl. 23
Spisova rozluka

Spisovii rozluku upravuje osobitny predpis.*
Spisova rozluka sa vykond pri organiza¢nych zmenach TUZVO vicsieho rozsahu alebo
pri zmene pdsobnosti TUZVO.

32 § 18 ods. 1 a § 24 ods. 3 pism. d) 1. bod zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach v zneni neskorsich

predpisov, § 12 vyhlasky ¢. 628/2002 Z. Z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov

3§ 24 ods. 3 pism. e) zakona &. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach v zneni neskorich predpisov, § 14

vyhlasky ¢. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

3 §14a vyhlasky &. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavaji niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratarach

a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

35 8 22 vyhlagky &. 410/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov

14



1)

3)

4)

1))
2)

3)

Cl. 24
Sprava registratiry v mimoriadnej situacii

Spravu registratiry v mimoriadnej situdcii upravuje osobitny predpis.*

Néhradnu evidenciu pri sprave registratiry v mimoriadnej situacii TUZVO vedie
spravidla bez vyuzitia elektronického systému spravy registratiry, prostrednictvom
registraturneho dennika.

Nahradna evidencia sa vedie v sulade s metodikou Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky, ktora bude TUZVO v pripade potreby poskytnuta.

Cislo spisu evidovaného v nahradnej evidencii sa dopiia o skratku ,,MS“ oddeleného
od roku pomlckou.

Cl 25
Zavereéné ustanovenia

ZruSuje sa Registratirny poriadok ¢.: R-1310/2016-1240/2016/R  OIP P
zo dna 1. 4. 2016.

Tento Registratirny poriadok vydany pod ¢.:R-4910/2019-6857/2019/R OIP P
nadobuda platnost’ podpisom rektora TUZVO a G¢innost’ dilom 1. 7. 2019.
Neoddelitelnou sucastou tohto Registratirneho poriadku st prilohy €. 1-10.

Vo Zvolene dia.........uueeeeeeeeeeennnnn..

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Kropil ,PhD.
rektor

36 8 24 vyhlagky &. 410/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov
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