EVIDENCIA PROJEKTOV

Aplikacia Zaznamnik vyskumnika je dostupna v hlavnej ponuke Osobnej administrativy v module Veda
a vyskum a to ucitel'om, Studentom doktorandského Studia a veddcim celouniverzitnych pracovisk.
Kazdy z uvedenych uzivatelov ma implicitne zalozeny projekt ,Mimoprojektovy vyskum" pre evidenciu
Uloh, ktoré sa nevztahuju ku ziadnemu projektu. Tento projekt nie je mozné zrusit' ani nan pridavat’
spolupracovnikov. DalSie projekty si uzivatel zaklada sdm cez odkaz ,ZaloZit’ projekt".

Aplikacia Zaznamnik vyskumnika sliZi na evidenciu vyskumnych aktivit vedeckych pracevnikov na TUZVO. Pomocou tejto aplikicie je moZné evidovat vedeck
Mimoprajektovy vyskum je uréeny na evidenciu vedecka-vyskumnych dloh, ktoré sa nevztahuji priamo k Ziadnemu projektu. Tento implicitny projekt je autom

Nasledujiici wpis obsahuje vedecko-vyjskumné projekty, na ktorjch sa podielate. Zaznamy méZete odstréfiovat vyznatenim polika pri prislugnom projekte a

Potetzobrazenjch projekiov (zobrazenéhdetky): 212

Obmedzitna:  —vietky druhy projekiov — + ~vBetky stavy projekiov ~ +
rokzatatia: — dené— =  rokukonienia: —neuvedené - -
aktivne projekty [] sledované projekty [liba hlavné projekty | Obmedzit

Nazov projektu Rok

=
o -

+

¥

Legenda (otvorifzatvori sa po Kliknuti)
‘Operacia v Zaznamniku vyskumnika

Nasledujtice ikany odkazuji do aplikacif umoZfiujicich zakladanie, hromadnd spraws projektov a export zobrazengho zoznamu projektov do Excelu

=

MNastavit' sledovanost’ Export do Excelu

V Uvodnom formulari si zakladné Gdaje k projektu ako je nazov projektu, druh, zameranie, garant,
pracovisko atd'.

Ak ¢iselnik ponukanych druhov projektov nie je dostatocny, je
mozné podat navrh druhu projektu. V pripade schvalenia bude

Ciselnik doplneny o novy druh projektu.

Nasledujic formulér sl k pridévaniu nevjich projektov popripade podprojektov. Nowj projekt pridéte vyplnenim nasledujiceho formulara a stiafenim tladid

Nazov projektu v ariginale: |

Jezye ) Slovengine ) angligtine () iny

Mézov projeitu v slovenéine: |

Mézov projestu v angliétine:

Sirata preje Uvadzaijte ¢o najpresnejSie oznacenia projektov (v pripade, ze

Himvrj projeki: - samostatny projekt — sa nedaju jednoznaéne identifikovat v ramci druhu projektu),

Druh projektu: [ APV projekt bilaterainych viziev (AFVV projekt bilaterdinych viziev) =] Podat néwrn drunu napr.:

Zamersnie projekiu [infragtructamy [«

Cfiisins ioenifitacie: Project TEMPUS 157871_2009

Garant: | Vyhladat | Pévodne: Ing. Janka Zulova COST Action FP-1006

Pracavisko: e [=] [ Pdat daliie pracoviska ] ITMS 26110230037 (operacné programy)

s VEGA 1/0252/11

Studijny odbor: - wybere — - APVV-0303-11

‘Odbor vedy s techniky: — vyberte — - LPP-0308-09

R KEGA 007TUZVO-4/2011
FP7-ENV-2011-282887 (projekt ramcovych
programov)
SK-BG-0029-12 (projekt APVV — bilateralny
projekt)...

Paopis v anglickom jazyku:

Datum podania projektu: 14.05.2013 (=] Pokial sa nezadefinuje datum podpisania zmluvy,

Détum zadatia projektu: fapsz03 @ systém automaticky zaregistruje aktualny datum, t. j.

T e T 14052013 B den kedy sa zékladné informéacie vyplnili a ulozili. Pri

R (= niektorych projektoch (VEGA, KEGA...) sa zmluvy

neuzatvaraju a teda nie je potrebné vlozit datum (resp.
ST Fipravovan [] po dohode s EO, t. j. kedy pridlo oficidlne oznamenie

Stupefi zversjnenia
Webavy odkaz:
Riekitelsd kapacita

Celkowy rozpodet (EUR)

Pomocou tiaidla Pridat

jeit zaloZite novy pr

|ZVE[EJI’1ﬂ' informacie o existencii projeldu

I Pridat’ projekt II[ Pridat’ projekt & prejst’ na Specifikéciu ] !

Zakladné Udaje je mozné priebez
Specifikacii projektu (tlacidlo Pridat’ projekt a prejst’ na Specifikaciu).

jekt. Pokial cheste po zaloZeni prejst priame do zadévania Specifikacie

o noskvtnutich dotaciach)

Tu vkladat' ,Zverejnit informacie o projekte
a pracovnikoch*

loZit' (tlacidlo Pridat’ projekt) alebo pokracovat' v blizSej



Zakladné informdcie

Pre spravne vygenerovanie Krycieho listu k projektu je eSte potrebné doplnit’ tdaje v nasledovnych
Castiach:

Zakladné informéacie / Specifikacia projektu / Podrobnosti — doplinit’ Ciel’ projektu (tidaj do Krycieho
listu); kGCové slova

Zakladné informacie Pracovnici Harmonogram Financovanie
Dokumentdcia Ulohy Kontakty Visledky

Specifikacia projektu

V' nasledujlcich formuldroch méZete vioZit' podrobni Specifikdciu projektu.
Partneri Finanéné prostriedky

Ciel projektu:

Ciel projekiu v anglictine:

Klu&ové slova (slovenské): Kliéové slova (anglické):
ekolagia Ecology
lesnictvo Forestry
popularizacia Learning by doing
projekiové wyucovanie Popularisation
veda a vyskum Projectleaming
zazitkoveé vyuovanie Science and Research

[ Pridat viacero kliZovych slov ]

Stlagenim tlagidla UloZit zadané Gdaje uloZite vietky uvedené hodnoty.

UloZit zadané lidaje

Zakladné informéacie / Specifikacia projektu / Partneri — doplinit’ Partnera projektu (tidaj do Krycieho
listu). Ak je partner oznaceny ako Lead partner, v Krycom liste bude v riadku 09 za nazvom partnera
text ,Ziadatel™.

Zakladné informacie Pracovnici Harmonogram Financovanie
Dokumenticia Ulohy Kontakty Vysledky
Specifikacia projektu

V nasledujicich formularoch méZete vioZit podrobni 3pecifikaciu projektu.
.

Podrobnosti Partneri Finanéné prostriedky

J
Nasledujlici zoznam obsahuje vietkych evidovanych partnerov tohto projektu. Jedného z partnerov méZete uréit ako hlaného rieditela projektu - kliknutir
z partnerov ako hlavny rieditel, je hlavnym rieSitelom Va3a univerzita.

Koordinator
ﬂ T _—mm

Namdne \?smfke :entrurr: Slovenské republika |

Pomoci nasledujiciho formulafe miZete piidat dal3iho partnera.

Nézov intitticie: |

Zodpovedn3 osoba:

Stat: | Slovenska republika [+

Mesto

Adresa:

E-mail

Telefdn:



Zakladné informéacie / Specifikicia projektu / Finanéné prostriedky — v tejto ¢asti sa vyplnia Udaje
potrebné do vyplnenie Financnych narokov projektu v Krycom liste.

Zakladné informacie Pracovnici Harmonogram Financovanie
Dokumenticia Ulohy Kontakty Vysledky

Specifikacia projektu

V nasledujicich formularoch mdZete vioZit' podrobni Specifikéciu projektu

Podrobnosti Partneri I Financné prostriedky I

V nasledujicom formuldri méZete evidovat finanéné prostriedky plynice do projektu v rznych rokoch z rézmy

MEWvas sR ~ %;
D grant, domaci 2013 € n/

Pomocou nasledujiceho tlacidla méZete odstranit’ zvolené finarjéné prostriedky.

Financovanie pre aktudlny rok je predgripravené, je potrebné editovat’ jednotlivé polozky kliknutim na
ikonku ,Editacia".

Specifikacia projektu
V nasledujicich formuldroch méZete vioZit' podrobnd Specifikaciu projektu
Podrobnosti Partneri Finanéné prostriedky

Pomocou nasledujiceho formulara méZete uloZit zmeny pri zvolenom finanénom zdroji

Finanény zdroj: APVV

Charakteristika zdroje: grant -
Typ grantu: tuzemsky externy v
Typ zdroje: domaci -

Zodpovedna osoba:

Rok: [2012 [~

Mena: IE :

Prostriedky kapitalové 5514
Prostriedky beZné-priame 4291
Prostriedky beZné-nepriame 404
Prostriedky odpisy 129

Stlagenim tlagidla UloZit finanény zdroj uloZite zadané hodnoty.

UloZit finanény zdroj

Podobne je potrebné uloZit’ financovanie pre kazdy rok trvania projektu.

Polozky Krycieho listu (vid’ priloha) v asti Financné naroky projektu budd generované nasledovne:

Priame beZné naklady (pole 37) - sucet prostriedkov beznych priamych zo vSetkych rokov trvania
projektu.

Nepriame beZné néakilady (pole 38) - sucet prostriedkov beZznych nepriamych zo vSetkych rokov trvania
projektu.

Kapitalové vydavky (pole 39) - stcet prostriedkov kapitalovych zo vSetkych rokov trvania projektu.
Vyska odpisov (pole 40) - sucet odpisov zo vSetkych rokov trvania projektu.

Celkovy rozpocet projektu (pole 35) - sucet vsetkych uvedenych typov prostriedkov.

Specifikacia projektu
WV nasledujicich formularoch mézete vloZit podrobni Specifikaciu projektu
Podrobnosti Partneri Finanéné prostriedky

WV nasledujicom formulari méZete evidovat finanéné prostriedky plyniice do projektu v réznych rokoch z réznych finanénych zdrojov.

B YW a2 e 5514 4291 04 129 10338 %’
grant, domaci

B W a3 e 4000 3000 2000 1000 10000 %’
grant, domaci

= S ., 2014 € 2500 1500 500 100 4600
grant, domaci f

Pomocou nasledujiceho tlagidla méZete odstranit’ zvolené finan&né prostriedky.



Pre uvedenie Spolufinancovania (Kryci liste — pole 36) je potrebné vybrat’ charakteristiku zdroja
~financovanie skolou", ako rok je potrebné uviest' ,po cell dobu trvania projektu" a v poli Zodpovedna
osoba vyhl'adat’ osobu, ktora bude na Krycom liste uvedena ako Spoluzodpovedna osoba.

Finanény zdroj: TU Zvolen

Charakteristika zdroje: financovani Skolou =

Typ zdroje ~vybere—- -
Zodpovedna osoba S4lka Jaroslav, doc. D | Vyhfadat | 3$alka Jaroslay, doc. Dr. Ing
Rok: | po celou dobu trvani projekiu |z|

Mena: (Z :

Prostriedky spolufinancovani 9500

Stla€enim tlacidla Pridat finantny zdroj uloZite zadané hodnoty.

Pridat finanény zdroj

Po doplneni tychto Udajov je mozné vytlacit’ Kryci list cez odkaz ,Tisk kryciho listu®.

= = Ej L&

Zoznam pracovnikoy Zoznam podprojekiov Vidzba na projekty Tisk kryciho listu
Ef 1= 5
Specifikacia Upra-:a projektu Pripojenie eLearningového

projektu

Dalsie ddaje

ktoré je potrebné k projektu evidovat':

MozZnost kedykolvek menit Gdaje (aktualizovat) v Casti
zakladné informécie o projekte. Pozor, vzdy ulozit uskutocnené
zmeny!

Pracovnici - je potrebné zaevidovat’ vSetkych pracovnikov na projekte a pridelit’ im prislichajicu

rolu.

ZaKiadné informécie Pracovnici Harmonogram Financovanie
Ulohy Kontakly Vysledk

I . Skupinové Exteni pracownid__ Historiek praconici Oficiaina rola Kapacita pracovnikov I

Aplikacia sliZi na evidenciu pracomikov, pracujicich na projekte Analyiza prirodnjch rizik wvoja kiapm ystémov v podmienkach kiimatickej zmeny Slovenskz

Zoznam individualne pridelenjch pracovnikov na projekte

Nasledujica tabulka obsahuje zoznam pracomikov, ktorym bola indidudine pridelend loha na projekte Analyza prirodnych rizik vivoja krajinnjch ekosystémov v po
mozné menit Glohu

Vyhladanim a ndslednym pridanim mézete pridat dal3ieho pracovnfka. Odstrénenie je mozné zvolenim moznosti Ziadne a nslednym uloZenim zmien

Q00 0o

Legenda
Uloha o administrativa @ zodpovedny rieditel’ etapyicasti projekiu @ riegitel @ pomaocnik o pozorovatel

Pracovnikov je mozné priradit’ k projektu individualne alebo skupinovo.

Individualne pridefovanie pracovnikov na projekt

Na pridanie nového pracovnika pouZite nasledujici formular.

Projekt jiZ byl ukongen, je tedy nutné zadat i datum odkdy dany pracovnik na projektu spolupracoval

Odkedy
Pracovnik | Vyhladat

[C1 Hradat aj v osobdch, ktoré uz na TUZVO nepdsobia

Pri identifikacii externych pracovnikov je potrebné dodrzat
nasledovné kroky:

Vyhladat externého pracovnika (ak je uz
existujuci, t. j. je uz zaregistrovany v UIS). Po
nahodeni priezviska UIS ponidkne na vyber
konkrétnu osobu.

Pridanie nového externého pracovnika — ak je
pracovnik Uplne novou osobou pre UIS. Vypifiaju
sa zakladné informéacie o pracovnikovi, t. j. meno,
priezvisko, tituly, $tatna prislusnost a e-mail.

Po akejkolvek novej informacii v UIS je potrebné
vzdy ULOZIT ZMENY, inak ich UIS neuchoval!!



Kapacita pracovnikov na projekte sa eviduje po jednotlivych rokoch trvania projektu.

Zakladné informacie Pracovnici Harmonogram Financovanie
Dokumentacia Ulohy Kontaky Vysledky

Individualne pridelovanie Skupinové pridelovanie Externi pracovnici Historicki pracovnici Oficialna rola Kapacita pracovnikov

Aplikacia sliZi na evidenciu pracovnikov, pracujicich na projekte Popularizacia vyskumu a wyvoja v lesnictve a ekoldgii lesa formou projektového vyu€ovan

uZivatelom

Kapacita pracovnikov na projekt

V nasledujlcej tabulke je moZné nastavit' kapacitu pracovnikov na projekt. Kapacita je udavana v hodinach

40 40 40 40
100 30 30
160
160
296
160

ol olo o o
ol elael o e
ol ele e e o

UloZit zmeny

Pri kazdom projekte st dostupné aj aplikacie pre harmonogram, dokumentéciu, Ulohy, kontakty

a vysledky a taktiez podrobné sledovanie Cerpania financnych prostriedkov projektu. Podrobny popis
tychto aplikacii sa nachadza na Dokumentovom serveri v Oficialnej dokumentacii vo 4. zvézku Veda
a vyskum.

Priloha: Vzor Krycieho listu projektu


https://is.tuzvo.sk/auth/dok_server/slozka.pl?id=5983;download=64
https://is.tuzvo.sk/auth/dok_server/slozka.pl?id=5983;download=64

